Objectifs

® Acquisition d'une meilleure connaissance du monde
professionnel et de 'empiloi.

® Acquisition et/fou approfondissement des compétences
professionnelles.

® Capitalisation d’expérience pour construire son avenir
professionnel.

® Intégration dans une équipe de travail.

Lieu

22 semaines de formation en milieu professionnel encadrées par les
enseighants dans tout type d'organisation proposant des activités de
gestion administrative (petites entreprises, PME/PMI, administrations,

Collectivités Territoriales, associations).
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Admission

® Eléve sortant d’'une 3°™¢ générale ou 3*™ 3 découverte professionnelle.

® Avis favorable du conseil de classe, entretien avec le chef
d’établissement.

® Préparation du BAC en 3 ans.

Qualités requises

Le titulaire de ce dipléme peut exercer son activité dans tout type de
service, au sein d’entreprises, d’administrations, d’associations trés
diverses.

Il est en position d’interface entre de nombreux interlocuteurs internes ou
externes ce qui demande la mise en ceuvre de qualités personnelles et
relationnelles développées :

® Sens de l'organisation, discrétion,

GoUt du contact,

Prise d’initiatives, ouverture d’esprit,

Aisance, amabilité, gestion des conflits,

Dynamisme, attitude positive.
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PROGRAMME DE FORMATION
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Enseignement professionnel : Gestion Administrative, Gestion Quantitative,
Communication, Informatique, Economie-Droit.
Période de formation en entreprise : 22 semaines réparties sur 3 ans
Débouchés
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